1. Inloggen op mSafe en een nieuwe ruimte aanmaken
Ga naar www.msafe.nl en log in met uw inloggegevens en
de extra verificatie. Maak vervolgens een nieuwe ruimte
aan en voeg hier uw contact aan toe. Hoe dit moet staat
beschreven in de Quick reference card ‘Bestanden delen’.

2. Digitaal ondertekenen pakket aanmaken
Ga in uw ruimte naar het tabblad ‘Ondertekenen’ en maak
hier een nieuw ondertekenen pakket aan.
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Gedeelde O i Actielog
Je hebt in deze ruimte ' »# Digitaal Ondertekenen' nog niet gebruikt. o
Wat is Digitaal Ondertekenen?
Met Digitaal O kun je veilig, ig en ichtelijl digitaal laten
Deze nieuwe functie helpt jou stap voor stap bij het opzetten en volbrengen van het digitaal van Met de bep!
verificatiemethodes zoals iDeal en SMS zorgen wij dat het proces geheel ig verloopt.
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Maak een digitaal Ontvang een bericht om te Bekijk het goed o het
ondertekenen pakket aan ondertekenen digitaal

3. Maak in 6 stappen een digitaal
ondertekenen pakket aan

Stap 1: Voeg de bestanden toe die u
wil delen met uw contact

Stap 2: Geef aan welke van de
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Upload eventueel nog meer bestanden

Nasmvan rulmte
Bestand ondertekenen

Pakketnaam:

Document om te ondertekenen

mSafe Quickstart Guide (1).pdF
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bestanden ondertekend moet worden
Stap 3: Voeg een persoonlijk bericht
toe voor uw contact

Stap 4: Geef aan in welke volgorde het
bestand ondertekend moet worden
Stap 5: Geef aan welke deelnemers ericn:
moeten ondertekenen -
Stap 6: Geef aan hoe de
ondertekenaars zich moeten
verifiéren als extra verificatiestap.

Verloopdatum bestanden: 22-07-2020

4

mSafe Ondertekenen (3/6)

Graag het document digitaal ondertekenen|
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Geef in deze stap aan wie er welke bestanden moeten ondertekenen.

Klik op ‘Verzenden’. Uw contact zal nu
een e-mail ontvangen om het pakket Lo =
digitaal te ondertekenen.

© bestanden toevoegen

Geef hier aan welk bericht er naar de groepsleden wordt gestuurd

selecteer wie mSafe Quickstart Guide (1).pdf moet ondertekenen:
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Geef aan welke bestanden uit om te ond k ond kend moeten worden.

Selecteer bestanden:

mSafe Quickstart Guide (1).pdF 380.08 KB ®
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Sleep de ondertekenaars in de juiste volgorde
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Geef in deze stap aan hoe de ondertekenaars zich moeten verifiéren

Irene SMS

Vorige Verzenden

4. Inzicht in te ondertekenen bestand
In uw ruimte ziet u op het tabblad ‘Ondertekenen’ de status
van het te ondertekenen bestand. Als u op de regel klikt ziet
u de details, zoals wie aan de beurt is om te tekenen.
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6. Downloaden van het ondertekende pakket

In uw ruimte ziet u op het tabblad ‘Ondertekenen’ de mogelijkheid
om het pakket te downloaden. In deze download zit ook het
transactiedocument; het bewijs dat het document ondertekend is.

5' wanneer het beStand ondertekend IS Gedeelde bestanden Instellingen Actielog °l
U ontvangt een e-mail zodra de benodigde
. .. Digitaal Ondertekenen pakketten in deze ruimte: o
ondertekeningen zijn geplaatst.
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Alle benodigde ondertekeningen zijn geplaatst op de documenten.
Wat kunt u nu doen?
U kunt het ondertekende document en de transactiebon downloaden als u bent @ mSafe Quickstart Guide (1) PDF File
ingelogd op mSafe. —
_ @@ Transactie document voor mSafe Quickstart Guide (1) PDF File
Log in op mSafe
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