
3. Maak in 6 stappen een digitaal 
ondertekenen pakket aan
Stap 1: Voeg de bestanden toe die u 
wil delen met uw contact
Stap 2: Geef aan welke van de 
bestanden ondertekend moet worden
Stap 3: Voeg een persoonlijk bericht 
toe voor uw contact
Stap 4: Geef aan in welke volgorde het 
bestand ondertekend moet worden
Stap 5: Geef aan welke deelnemers 
moeten ondertekenen
Stap 6: Geef aan hoe de 
ondertekenaars zich moeten 
verifiëren als extra verificatiestap.

Klik op ‘Verzenden’. Uw contact zal nu 
een e-mail ontvangen om het pakket 
digitaal te ondertekenen. 

1. Inloggen op mSafe en een nieuwe ruimte aanmaken
Ga naar www.msafe.nl en log in met uw inloggegevens en 
de extra verificatie. Maak vervolgens een nieuwe ruimte 
aan en voeg hier uw contact aan toe. Hoe dit moet staat 
beschreven in de Quick reference card ‘Bestanden delen’. 

2. Digitaal ondertekenen pakket aanmaken
Ga in uw ruimte naar het tabblad ‘Ondertekenen’ en maak 
hier een nieuw ondertekenen pakket aan. 

4. Inzicht in te ondertekenen bestand
In uw ruimte ziet u op het tabblad ‘Ondertekenen’ de status 
van het te ondertekenen bestand. Als u op de regel klikt ziet 
u de details, zoals wie aan de beurt is om te tekenen. 

5. Wanneer het bestand ondertekend is
U ontvangt een e-mail zodra de benodigde 
ondertekeningen zijn geplaatst. 

6. Downloaden van het ondertekende pakket
In uw ruimte ziet u op het tabblad ‘Ondertekenen’ de mogelijkheid 
om het pakket te downloaden. In deze download zit ook het 
transactiedocument; het bewijs dat het document ondertekend is.  

http://www.msafe.nl/

