
1. Inloggen in mSafe
U heeft een e-mail gekregen van mSafe met het verzoek 
voor een digitale handtekening. Kies voor ‘Log in op 
mSafe’ en log in met uw inloggegevens en met de extra 
verificatie. U komt nu terecht in ‘Mijn ruimtes’.

Klik hier om het 
bestand te 

downloaden

7. Terug in mSafe
U wordt teruggestuurd naar mSafe. In uw ruimte ziet u dat 
het bestand ondertekend is. Hier is nu ook de mogelijkheid 
het bestand te downloaden. 

2. Ondertekenen
Klik op de juiste ruimte en ga in de ruimte 
naar het tabblad ‘Ondertekenen’.
Klik hier op de regel die ondertekend 
moet worden. 

3. Ondertekenen – details
U ziet nu de details van het te ondertekenen document. 
U ziet dat het bestand wacht op ondertekening. Klik op 
de knop om deze te ondertekenen.

4. Je verlaat mSafe
U krijgt de melding dat u 
doorgestuurd wordt naar 
ondertekenen.nl. Klik op 
‘Doorgaan’.

5. Het bestand inzien
U kunt nu het bestand wat ondertekend moet worden 
doorlezen. Lees het document door en klik op ‘Volgende’.

6. Ondertekenen met SMS-code
U ontvangt een sms bericht met daarin de code om te 
ondertekenen. Vul deze code in en klik op ‘Ondertekenen’. 
U hebt nu het document digitaal ondertekend.

Hier is te zien 
dat het bestand 
ondertekend is

Hier is te zien dat het bestand 
klaar staat om te ondertekenen


